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Evidencia presunu deti alebo ziakov medzi
pracoviskami jednej skoly

Tento dokument popisuje mozné postupy pri prechode deti alebo Ziakov medzi kmerfiovou skolou

a elokovanymi pracoviskami. Tyka sa prechodu medzi pracoviskami rovnakého druhu a typu Skoly (z
elokovaného pracoviska na kmeriovu skolu alebo naopak, alebo medzi elokovanymi pracoviskami).
Netyka sa prechodu medzi organizaénymi zlozkami rézneho druhu $koly alebo stupna Studia, aj ked'
sa uskutocfiuje na rovnakej $kole (napr. z MS do Z8), ani prechodu/prestupu z jednej $koly do druhej.

Spbsoby presunu deti alebo Ziakov medzi pracoviskami Skoly

Pri zasielani udajov do Centralneho registra deti, Ziakov a posluchacov (zndme ako ,zasielanie do
RIS“) je mozZné uskutoénit presun medzi pracoviskami jednej $koly dvoma spdsobmi:

1. ukoncenim Studia dietata alebo Ziaka na jednom pracovisku a jeho za¢atim na druhom
2. presunom bez ukoncenia Studia.

Dolezité!: Ak postup vyZaduje zaslanie aktualizacnej davky za niektoré pracovisko, skola musi pockat
na vysledok spracovania a pokracovat iba ak bola dévka spracovana bez chyb.

Ak bola davka zamietnut3, je potrebné opravit Udaje a zaslat davku opatovne, az dovtedy, kym
nebude spracovana. Bez Uspesného spravovania davky nepokracujte do dalSieho kroku.

Ukoncenie Studia dietata alebo Ziaka na jednom pracovisku a jeho zacatie na druhom
Pri tomto spOsobe $kola zada na pracovisku, z ktorého dieta alebo Ziak odchadza ukoncenie
prestupom. Na druhom pracovisku mu zacne stadium nasledujuci den.

Postup:

1. Skola nastavi dietatu Ziakovi ukongenie $ttdia (datum ukonéenia: deri predtym, od ktorého
bude dieta alebo Ziak pokracovat v $tidiu na novom pracovisku; typ ukonéenia:
prestup/pokracovanie v plneni PSD v inej $kole).

2. Skola zasle tdaje do Centralneho registra DZP. Skontroluje, ¢i davka bola spracovana bez
chyb.

3. Skola vo svojom $kolskom informa¢nom systéme presunie dieta alebo Ziaka na nové
pracovisko a zaradi ho do triedy. Je potrebné zmenit datum zaciatku studia na deri, od
ktorého zacal navstevovat nové pracovisko a vymazat mu datum a typ ukoncenia.

4. Skola odosle Udaje do Centralneho registra DZP. Skontroluje, ¢i davka bola spracovana bez
chyb.

Presun dietata alebo zZiaka na druhé pracovisko bez ukoncenia studia

Pri tomto postupe sa dieta alebo Ziak presunie medzi pracoviskami bez potreby ukoncit stadium.
Tento postup je formdlne spravnejsi, ale zaroven naroénejsi; vyZzaduje si dosledné dodrzanie
jednotlivych krokov. Ak sa nedodrzi spravne poradie krokov, systém sa zablokuje.
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Postupnost krokov:

V jednom kroku je potrebné presunut vzdy deti alebo Ziakov iba jednym ,smerom*“. To
zZnamena napr. presun z elokovaného pracoviska na kmenovu skolu. Ak je potrebny aj presun
deti alebo Ziakov opacnym ,,smerom“, teda z kmenovej Skoly na elokované pracovisko, tento
je mozné vykonat aZ po Uspesnom ukon&eni presunu prvym smerom.

Pred zacatim presunov je potrebné zaslat idaje do Centralneho registra DZP a za vietky
pracoviska, ktorych sa presun tyka a pockat, aby boli spracované bez chyb.

Po presune je potrebné vidy najprv odoslat davku za pracovisko, na ktoré bolo dieta alebo
Ziak presunuty. Informacny systém RIS musi mat informaciu, Ze Ziak bude navstevovat iné
pracovisko.

Pocas presunu deti alebo ziakov sa nemdzu robit Ziadne iné zmeny v Udajov DZP ani
zamestnancov.

Vseobecny postup:

Pred zacdiatkom presunu su deti alebo Ziaci, ktori budi menit miesto studia, stale vedeni na svojich
pévodnych pracoviskach.

Postup:

Skola odogle aktualiza¢énl davku za pracovisko, z ktorého deti alebo Ziaci prestupuju a pocka
na spracovanie davky bez chyb.

Skola odosle aktualizaéni davku za pracovisko, na ktoré budu deti alebo Ziaci prechadzat

a pocka na spracovanie davky bez chyb.

Skola vo svojom $kolskom informaénom systéme presunie dieta alebo Ziaka/deti alebo Ziakov
na nové pracovisko a zaradi ho do triedy/tried na novom pracovisku.

Skola odosle aktualizaéni davku za pracovisko, na ktoré boli deti alebo Ziaci presunuti (nové
pracovisko) a pocka na spracovanie davky bez chyb.

Skola odosle aktualizaénu davku za pracovisko, z ktorého bolo dieta alebo Ziak presunuty
(p6vodné pracovisko) a pocka na spracovanie davky bez chyb.

Priklady presunov deti alebo Ziakov medzi pracoviskami

Priklad ¢.1: Presun z jedného pracoviska na druhé (jednym ,smerom®)
Mbze ist o prechod z elokovaného pracoviska na kmeriové, z kmeriového na elokované, alebo
z jedného elokovaného pracoviska na druhé.
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Kmeriova
skola

Elokované
pracovisko 1

Postup:

Pred zaciatkom presunu:

Presun:

Skola odosle aktualizaént davku za elokované pracovisko

a pocka na spracovanie bez chyb

Skola odosle aktualizaént davku za kmeriovu $kolu a pockd na
spracovanie bez chyb

Skola vo svojom $kolskom informacnom systéme presunie
dieta/deti alebo Ziaka/Ziakov na kmeriovu $kolu a zaradi ho /
ich do tried

Skola odogle aktualizaént davku za kmeriovu gkolu a pocka na
spracovanie bez chyb

Skola odogle aktualizaénl davku za elokované pracovisko

a pocka na spracovanie bez chyb

Priklad ¢.2: Presun z viacerych pracovisk na jedno (jednym ,,smerom®)
Deti alebo Ziaci prechadzaju z viacerych pracovisk do jedného (ciefového) pracoviska. Méze ist
o prechod z elokovanych pracovisk na kmernovu skolu, alebo z viacerych pracovisk (jedno z pracovisk

méze byt aj kmerové skola) na iné elokované pracovisko.

Kmeriova
skola

[

g
i1

Elokované
pracovisko 1

Elokované

pracovisko 2

m |

L]
Elokované
pracovisko 3

Postup:

Pred zaciatkom presunu:

e Skola odogle aktualizaént davku za
elokované pracovisko 1 a poc¢ka na
spracovanie bez chyb

o Skola odosle aktualizaént davku za
elokované pracovisko 2 a pocka na
spracovanie bez chyb

Skola odo3le aktualizaént davku za
elokované pracovisko 3 a pocka na
spracovanie bez chyb

Skola odosle aktualizaént davku za
kmenovu skolu a pocka na
spracovanie bez chyb




MINISTERSTVO

SKOLSTVA, VYSKUMU,
VYVOJA A MLADEZE
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Kmenova
/ .

Elokované
pracovisko 1

Elokované
pracovisko 2

Elokované
pracovisko 3

Postup (pokracovanie):

Presun:

e Skola vo svojom $kolskom
informacnom systéme presunie
dieta/deti alebo Ziaka/Ziakov na
kmeriovu Skolu a zaradi ho / ich do
tried. M6zZe uskutocnit presun zo
vsetkych elokovanych pracovisk
naraz.

e Skola odogle aktualizaént davku za
kmenovu Skolu a pocka na
spracovanie bez chyb

e Skola odosle aktualizaént davku za
elokované pracovisko 1 a pocka na
spracovanie bez chyb

e Skola odosle aktualizaént davku za
elokované pracovisko 2 a poc¢ka na
spracovanie bez chyb

e Skola odogle aktualizaént davku za
elokované pracovisko 3 a pocka na
spracovanie bez chyb
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Priklad ¢.3: Presun medzi dvoma pracoviskami (oboma ,,smermi”)

Priklad popisuje prechod deti alebo Ziakov medzi dvoma pracoviskami. Deti alebo Ziaci prechadzaju
oboma ,,smermi“. Mbéze ist o prechod medzi elokovanym pracoviskom a kmeriovou $kolou (a naopak)
alebo dvoma elokovanymi pracoviskami navzajom.

Kmeriova
skola

fy

Elokované
pracovisko 1

Postup:

Pred zaciatkom presunu:

1.

Presun:

1.

Skola odosle aktualizaént davku za elokované pracovisko
a pocka na spracovanie bez chyb

Skola odosle aktualizaéni davku za kmeriovu $kolu a pockd na
spracovanie bez chyb

Skola vo svojom 8kolskom informacnom systéme presunie
dieta/deti alebo Ziaka/Ziakov z elokovaného pracoviska na
kmeriovu $kolu a zaradi ho / ich do tried (presun sa uskuto¢ni
iba tymto smerom!)

Skola odosle aktualizaént davku za kmeriovu gkolu a pocka na
spracovanie bez chyb

Skola odosle aktualizaént davku za elokované pracovisko
a pocka na spracovanie bez chyb

Skola vo svojom 8kolskom informacnom systéme presunie
dieta/deti alebo Ziaka/Ziakov z kmeriovej $koly na elokované
pracovisko a zarodi ho / ich do tried (presun sa uskuto¢ni iba
tymto smerom!)

Skola odosle aktualizaénu davku za elokované pracovisko
a pocka na spracovanie bez chvb
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Priklad ¢.4: Presun medzi elokovanymi pracoviskami a kmeriovou skolou (oboma ,,smermi*)

Priklad demonstruje prechod deti alebo Ziakov z viacerych pracovisk do jedného (cielového)

a zaroven prechod deti alebo Ziakov opacnym smerom na jednotlivé pracoviskd. Najcastejsi priklad
bude obojsmerny prechod deti alebo Ziakov medzi kmerovou skolou a viacerymi elokovanymi
pracoviskami.

Postup:

Pred zaciatkom presunu:

e Skola odosle aktualizaéni dévku za
elokované pracovisko 1 a poc¢ka na
spracovanie bez chyb

e Skola odogle aktualizaéni dévku za
elokované pracovisko 2 a pocka na
spracovanie bez chyb

e Skola odosle aktualizaéni dévku za
elokované pracovisko 3 a pocka na
spracovanie bez chyb

e Skola odogle aktualizaéni dévku za
kmenovu Skolu a pocka na
spracovanie bez chyb

Kmeriova

Elokované Elokované Elokované
pracovisko 1 pracovisko 2 pracovisko 3
Presun:

e Skola vo svojom $kolskom informa¢nom systéme presunie dieta/deti alebo Ziaka/Ziakov
z elokovanych pracovisk na kmeriovu skolu a zaradi ho / ich do tried (presun sa uskuto¢ni iba
tymto smerom!). M6ze uskutocnit presun zo vsetkych elokovanych pracovisk naraz.
e Skola odosle aktualizaént davku za kmeriovu $kolu a po¢ka na spracovanie bez chyb
e Skola odosle aktualizaénu davku za elokované pracovisko 1 a po¢kd na spracovanie bez chyb
e Skola odosle aktualizaént davku za elokované pracovisko 2 a poc¢ka na spracovanie bez chyb
e Skola odosle aktualizaénu davku za elokované pracovisko 3 a po¢kd na spracovanie bez chyb

e Skola vo svojom $kolskom informacnom systéme presunie deti alebo Ziakov z kmeriovej $koly na
elokované pracoviska 1 a 2 a zarodi ich do tried (presun sa uskutocni iba tymto smerom!). Mdze
uskutoénit presun na vsetky elokované pracoviska naraz.

e Skola odosle aktualizaénl davku za elokované pracovisko 1 a poc¢ka na spracovanie bez chyb

e Skola odosle aktualizaénu davku za elokované pracovisko 2 a po¢kd na spracovanie bez chyb

e Skola odosle aktualizaént davku za kmeriovu $kolu a po¢ka na spracovanie bez chyb
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Priklad ¢.5: Presun medzi vsetkymi pracoviskami skoly (oboma ,,smermi*)

Priklad demonstruje moznost presunu medzi viacerymi pracoviskami $koly. Moznym prikladom su
presuny medzi kmenovou $kolou a elokovanymi pracoviskami oboma smermi a zdroven medzi
elokovanymi pracoviskami navzajom. Tento model je urceny iba pre velmi skiisenych pouzivatelov.

Kmeriova

7\
M-

Elokované Elokované Elokované
pracovisko 1 pracovisko 2 pracovisko 3
Postup:

Pred zaciatkom presunu:

e Skola odosle aktualizaénl davku za elokované pracovisko 1 a poc¢ka na spracovanie bez chyb
e Skola odosle aktualizaént davku za elokované pracovisko 2 a poc¢ka na spracovanie bez chyb
e Skola odosle aktualizaént davku za elokované pracovisko 3 a pocka na spracovanie bez chyb
e Skola odosle aktualizaént davku za kmeriovu $kolu a po¢ka na spracovanie bez chyb

Presun:

e Skola vo svojom $kolskom informa¢nom systéme presunie deti alebo Ziakov z elokovanych
pracovisk na kmenovu skolu a zaradi ich do tried (presun sa uskutocni iba tymto smerom!). Mo6zZe
uskutocnit presun zo vsetkych elokovanych pracovisk naraz.

e Skola odosle aktualizaént davku za kmeriovu $kolu a po¢ka na spracovanie bez chyb

e Skola odosle aktualizaénu davku za elokované pracovisko 1 a po¢kd na spracovanie bez chyb

e Skola odosle aktualizaént davku za elokované pracovisko 2 a poc¢ka na spracovanie bez chyb

e Skola odosle aktualizaénu davku za elokované pracovisko 3 a po¢kd na spracovanie bez chyb
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Presun pokracovanie:

Skola vo svojom $kolskom informaénom systéme presunie deti alebo Ziakov z elokovanych
pracovisk 2, 3 a kmenovej Skoly na elokované pracovisko 1 a zaradiich do tried (presun sa
uskutoéni iba tymto smerom!). MéZe uskutoénit presun zo vsetkych troch pracovisk naraz.
Skola odosle aktualizaént davku za elokované pracovisko 1 a po¢kd na spracovanie bez chyb
Skola odosle aktualizaént davku za kmefiovt $kolu a pocka na spracovanie bez chyb

Skola odosle aktualizaéni davku za elokované pracovisko 2 a po¢ka na spracovanie bez chyb
Skola odosle aktualizaént ddvku za elokované pracovisko 3 a po¢kd na spracovanie bez chyb

Skola vo svojom $kolskom informa&nom systéme presunie deti alebo Ziakov z elokovanych
pracovisk 1, 3 a kmenovej Skoly na elokované pracovisko 2 a zaradi ich do tried (presun sa
uskutocni iba tymto smerom!). Méze uskutocnit presun zo vsetkych troch pracovisk naraz.
Skola odosle aktualizaéni davku za elokované pracovisko 2 a po¢ka na spracovanie bez chyb
Skola odosle aktualizaéni davku za kmeriovu $kolu a pockd na spracovanie bez chyb

Skola odosle aktualizaéni davku za elokované pracovisko 1 a po¢ka na spracovanie bez chyb
Skola odosle aktualizaént ddvku za elokované pracovisko 3 a po¢kd na spracovanie bez chyb

Skola vo svojom $kolskom informa&nom systéme presunie deti alebo Ziakov z elokovanych
pracovisk 1, 2 a kmenovej Skoly na elokované pracovisko 3 a zaradiich do tried (presun sa
uskutocni iba tymto smerom!). Méze uskutocnit presun zo vsetkych troch pracovisk naraz.
Skola odosle aktualizaént davku za elokované pracovisko 3 a po¢ka na spracovanie bez chyb
Skola odosle aktualizaéni davku za kmeriovu $kolu a pockd na spracovanie bez chyb

Skola odosle aktualizaént ddvku za elokované pracovisko 1 a po¢kd na spracovanie bez chyb
Skola odosle aktualizaént davku za elokované pracovisko 2 a po¢ka na spracovanie bez chyb

RieSenie chyb
Problém: po presune deti alebo Ziakov podla postupu pri zaslani idajov za pracovisko bola ddvka
zamietnuta. Ako mam postupovat:

Skontrolujte:

1.

¢i ste dodrzali spravne poradie odosielania davok po presune dietata alebo Ziaka. Najprv musi
odist aktualiza¢na davka za pracovisko, kam boli deti alebo Ziaci presunuti (nové pracovisko);
az ked je tato davka spracovana, odosielate davku za pracovisko, z ktorého dieta alebo Ziak
odchddza (povodné pracovisko) ,

¢i sa problém netyka iného ako prestivaného Ziaka. Ak ano, odstrante tuto chybu podla
danej chybovej hlasky.

Ak problém pretrvéva, vratte sa o krok spat. Vratte presunuté deti alebo Ziakov na pévodné
pracoviska a znovu poslite davku za vSetky dotknuté pracoviska ako pred zacdiatkom presunu. Ak

problém pretrvava kontaktujte aktualizacia ris@minedu.sk.




