
 

Evidencia presunu detí alebo žiakov medzi 
pracoviskami jednej školy 
 

Tento dokument popisuje možné postupy pri prechode detí alebo žiakov medzi kmeňovou školou 
a elokovanými pracoviskami. Týka sa prechodu medzi pracoviskami rovnakého druhu a typu školy (z 
elokovaného pracoviska na kmeňovú školu alebo naopak, alebo medzi elokovanými pracoviskami).  
Netýka sa prechodu medzi organizačnými zložkami rôzneho druhu školy alebo stupňa štúdia, aj keď 
sa uskutočňuje  na rovnakej škole (napr. z MŠ do ZŠ), ani prechodu/prestupu z jednej školy do druhej. 

Spôsoby presunu detí alebo žiakov medzi pracoviskami školy 
Pri zasielaní údajov do Centrálneho registra detí, žiakov a poslucháčov (známe ako „zasielanie do 
RIS“) je možné uskutočniť presun medzi pracoviskami jednej školy dvoma spôsobmi: 

1. ukončením štúdia dieťaťa alebo žiaka na jednom pracovisku a jeho začatím na druhom 
2. presunom bez ukončenia štúdia. 

 

Dôležité!: Ak postup vyžaduje zaslanie aktualizačnej dávky za niektoré pracovisko, škola musí počkať 
na výsledok spracovania a pokračovať iba ak bola dávka spracovaná bez chýb.  
Ak bola dávka zamietnutá, je potrebné opraviť údaje a zaslať dávku opätovne, až dovtedy, kým 
nebude spracovaná. Bez úspešného spravovania dávky nepokračujte do ďalšieho kroku. 

Ukončenie štúdia dieťaťa alebo žiaka na jednom pracovisku a jeho začatie na druhom 
Pri tomto spôsobe škola zadá na pracovisku, z ktorého dieťa alebo žiak odchádza ukončenie 
prestupom. Na druhom pracovisku mu začne štúdium nasledujúci deň.  

Postup: 

1. Škola nastaví dieťaťu žiakovi ukončenie štúdia (dátum ukončenia: deň predtým, od ktorého  
bude dieťa alebo žiak pokračovať v štúdiu na novom pracovisku; typ ukončenia: 
prestup/pokračovanie v plnení PŠD v inej škole). 

2. Škola zašle údaje do Centrálneho registra DŽP. Skontroluje, či dávka bola spracovaná bez 
chýb.  

3. Škola vo svojom školskom informačnom systéme presunie dieťa alebo žiaka na nové 
pracovisko a zaradí ho do triedy. Je potrebné zmeniť dátum začiatku štúdia na deň, od 
ktorého  začal navštevovať nové pracovisko a vymazať mu dátum a typ ukončenia. 

4. Škola odošle údaje do Centrálneho registra DŽP. Skontroluje, či dávka bola spracovaná bez 
chýb. 

Presun dieťaťa alebo žiaka na druhé pracovisko bez ukončenia štúdia 
Pri tomto postupe sa dieťa alebo žiak presunie medzi pracoviskami bez potreby ukončiť štúdium. 
Tento postup je formálne správnejší, ale zároveň náročnejší; vyžaduje si dôsledné dodržanie   
jednotlivých krokov. Ak sa nedodrží správne poradie krokov, systém sa zablokuje. 



 
Postupnosť krokov: 

  V jednom kroku je potrebné presunúť vždy deti alebo žiakov iba jedným „smerom“. To 
znamená napr. presun z elokovaného pracoviska na kmeňovú školu. Ak je potrebný aj presun 
detí alebo žiakov opačným „smerom“, teda z kmeňovej školy na elokované pracovisko, tento 
je možné vykonať až po úspešnom ukončení presunu prvým smerom.  

 Pred začatím presunov je potrebné zaslať údaje do Centrálneho registra DŽP a za všetky 
pracoviská, ktorých sa presun týka a počkať, aby boli spracované bez chýb.  

 Po presune je potrebné vždy najprv odoslať dávku za pracovisko, na ktoré bolo dieťa alebo 
žiak presunutý. Informačný systém RIS musí mať informáciu, že žiak bude navštevovať iné 
pracovisko.  

 Počas presunu detí alebo žiakov sa nemôžu robiť  žiadne iné zmeny v údajov DŽP ani 
zamestnancov.  

Všeobecný postup: 

Pred začiatkom presunu sú deti alebo žiaci, ktorí budú meniť miesto štúdia, stále vedení na svojich 
pôvodných pracoviskách.  

 Škola odošle aktualizačnú dávku za pracovisko, z ktorého deti alebo žiaci prestupujú a počká 
na spracovanie dávky bez chýb. 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za pracovisko, na ktoré budú deti alebo žiaci prechádzať 
a počká na spracovanie dávky bez chýb. 

Postup: 

 Škola vo svojom školskom informačnom systéme presunie dieťa alebo žiaka/deti alebo žiakov 
na nové pracovisko a zaradí ho do triedy/tried na novom pracovisku. 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za pracovisko, na ktoré boli deti alebo žiaci presunutí (nové 
pracovisko) a počká na spracovanie dávky bez chýb. 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za pracovisko, z ktorého bolo dieťa alebo  žiak presunutý 
(pôvodné pracovisko) a počká na spracovanie dávky bez chýb. 

Príklady presunov detí alebo žiakov medzi pracoviskami 
Príklad č.1: Presun z jedného pracoviska na druhé (jedným „smerom“) 
 Môže ísť o prechod z elokovaného pracoviska na kmeňové, z kmeňového na elokované, alebo 
z jedného elokovaného pracoviska na druhé.  

  



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Príklad č.2: Presun z viacerých pracovísk na jedno (jedným „smerom“) 
Deti alebo žiaci prechádzajú z viacerých pracovísk do jedného (cieľového) pracoviska. Môže ísť 
o prechod z elokovaných pracovísk na kmeňovú školu, alebo z viacerých pracovísk (jedno z pracovísk 
môže byť aj kmeňové škola) na iné elokované pracovisko.  

 

Kmeňová 
škola 

Elokované 
pracovisko 1 

Elokované 
pracovisko 2 

Elokované 
pracovisko 3 

Elokované 
pracovisko 1 

Kmeňová 
škola 

Postup: 

Pred začiatkom presunu: 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za elokované pracovisko 
a počká na spracovanie bez chýb 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za kmeňovú školu a počká na 
spracovanie bez chýb 

Presun: 

 Škola vo svojom školskom informačnom systéme presunie 
dieťa/deti alebo žiaka/žiakov na kmeňovú školu a zaradí ho / 
ich do tried 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za kmeňovú školu a počká na 
spracovanie bez chýb 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za elokované pracovisko 
a počká na spracovanie bez chýb 

Postup: 

Pred začiatkom presunu: 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za  
elokované pracovisko 1 a počká na 
spracovanie bez chýb 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za  
elokované pracovisko 2 a počká na 
spracovanie bez chýb 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za  
elokované pracovisko 3 a počká na 
spracovanie bez chýb 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za 
kmeňovú školu a počká na 
spracovanie bez chýb 



 
 

 

 

 

 

 

  

Kmeňová 
škola 

Elokované 
pracovisko 1 

Elokované 
pracovisko 2 

Elokované 
pracovisko 3 

Postup (pokračovanie): 

Presun: 

 Škola vo svojom školskom 
informačnom systéme presunie 
dieťa/deti alebo žiaka/žiakov na 
kmeňovú školu a zaradí ho / ich do 
tried. Môže uskutočniť presun zo 
všetkých elokovaných pracovísk 
naraz.  

 Škola odošle aktualizačnú dávku za 
kmeňovú školu a počká na 
spracovanie bez chýb 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za  
elokované pracovisko 1 a počká na 
spracovanie bez chýb 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za  
elokované pracovisko 2 a počká na 
spracovanie bez chýb 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za  
elokované pracovisko 3 a počká na 
spracovanie bez chýb 



 
Príklad č.3: Presun medzi dvoma pracoviskami (oboma „smermi“) 
Príklad popisuje prechod detí alebo žiakov medzi dvoma pracoviskami. Deti alebo žiaci prechádzajú 
oboma „smermi“. Môže ísť o prechod medzi elokovaným pracoviskom a kmeňovou školou (a naopak) 
alebo dvoma elokovanými pracoviskami navzájom.  

 

 

 

 

 

 

  

Elokované 
pracovisko 1 

Kmeňová 
škola 

Postup: 

Pred začiatkom presunu: 

1. Škola odošle aktualizačnú dávku za elokované pracovisko 
a počká na spracovanie bez chýb 

2. Škola odošle aktualizačnú dávku za kmeňovú školu a počká na 
spracovanie bez chýb 

Presun: 

1. Škola vo svojom školskom informačnom systéme presunie 
dieťa/deti alebo žiaka/žiakov z elokovaného pracoviska na 
kmeňovú školu a zaradí ho / ich do tried (presun sa uskutoční 
iba týmto smerom!) 

2. Škola odošle aktualizačnú dávku za kmeňovú školu a počká na 
spracovanie bez chýb 

3. Škola odošle aktualizačnú dávku za elokované pracovisko 
a počká na spracovanie bez chýb 

4. Škola vo svojom školskom informačnom systéme presunie 
dieťa/deti alebo žiaka/žiakov z kmeňovej školy na elokované 
pracovisko a zarodí ho / ich do tried (presun sa uskutoční iba 
týmto smerom!) 

5. Škola odošle aktualizačnú dávku za elokované pracovisko 
a počká na spracovanie bez chýb 



 
Príklad č.4: Presun medzi elokovanými pracoviskami a kmeňovou školou (oboma „smermi“) 
Príklad demonštruje prechod detí alebo žiakov z viacerých pracovísk do jedného (cieľového) 
a zároveň prechod detí alebo žiakov opačným smerom na jednotlivé pracoviská. Najčastejší príklad 
bude obojsmerný prechod detí alebo žiakov medzi kmeňovou školou a viacerými elokovanými 
pracoviskami.  

 

 

  

Kmeňová 
škola 

Elokované 
pracovisko 1 

Elokované 
pracovisko 2 

Elokované 
pracovisko 3 

Postup: 

Pred začiatkom presunu: 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za  
elokované pracovisko 1 a počká na 
spracovanie bez chýb 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za  
elokované pracovisko 2 a počká na 
spracovanie bez chýb 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za  
elokované pracovisko 3 a počká na 
spracovanie bez chýb 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za 
kmeňovú školu a počká na 
spracovanie bez chýb 

Presun: 

 Škola vo svojom školskom informačnom systéme presunie dieťa/deti alebo žiaka/žiakov 
z elokovaných pracovísk na kmeňovú školu a zaradí ho / ich do tried (presun sa uskutoční iba 
týmto smerom!). Môže uskutočniť presun zo všetkých elokovaných pracovísk naraz. 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za kmeňovú školu a počká na spracovanie bez chýb 
 Škola odošle aktualizačnú dávku za  elokované pracovisko 1 a počká na spracovanie bez chýb 
 Škola odošle aktualizačnú dávku za  elokované pracovisko 2 a počká na spracovanie bez chýb 
 Škola odošle aktualizačnú dávku za  elokované pracovisko 3 a počká na spracovanie bez chýb 

 
 Škola vo svojom školskom informačnom systéme presunie deti alebo žiakov z kmeňovej školy na 

elokované pracoviská 1 a 2 a zarodí ich do tried (presun sa uskutoční iba týmto smerom!). Môže 
uskutočniť presun na všetky elokované pracoviská naraz. 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za  elokované pracovisko 1 a počká na spracovanie bez chýb 
 Škola odošle aktualizačnú dávku za  elokované pracovisko 2 a počká na spracovanie bez chýb 
 Škola odošle aktualizačnú dávku za kmeňovú školu a počká na spracovanie bez chýb 



 
Príklad č.5: Presun medzi všetkými pracoviskami školy (oboma „smermi“) 
Príklad demonštruje možnosť presunu medzi viacerými pracoviskami školy. Možným príkladom sú 
presuny medzi kmeňovou školou a elokovanými pracoviskami oboma smermi a zároveň medzi 
elokovanými pracoviskami navzájom. Tento model je určený iba pre veľmi skúsených používateľov.  

 

 

 

 

 

  

Kmeňová 
škola 

Elokované 
pracovisko 1 

Elokované 
pracovisko 2 

Elokované 
pracovisko 3 

Postup: 

Pred začiatkom presunu: 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za  elokované pracovisko 1 a počká na spracovanie bez chýb 
 Škola odošle aktualizačnú dávku za  elokované pracovisko 2 a počká na spracovanie bez chýb 
 Škola odošle aktualizačnú dávku za  elokované pracovisko 3 a počká na spracovanie bez chýb 
 Škola odošle aktualizačnú dávku za kmeňovú školu a počká na spracovanie bez chýb 

Presun: 

 Škola vo svojom školskom informačnom systéme presunie deti alebo žiakov z elokovaných 
pracovísk na kmeňovú školu a zaradí ich do tried (presun sa uskutoční iba týmto smerom!). Môže 
uskutočniť presun zo všetkých elokovaných pracovísk naraz. 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za kmeňovú školu a počká na spracovanie bez chýb 
 Škola odošle aktualizačnú dávku za  elokované pracovisko 1 a počká na spracovanie bez chýb 
 Škola odošle aktualizačnú dávku za  elokované pracovisko 2 a počká na spracovanie bez chýb 
 Škola odošle aktualizačnú dávku za  elokované pracovisko 3 a počká na spracovanie bez chýb 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Riešenie chýb 
Problém: po presune detí alebo žiakov podľa postupu  pri zaslaní údajov za pracovisko bola dávka 
zamietnutá. Ako mám postupovať: 

Skontrolujte:  

1. či ste dodržali správne poradie odosielania dávok po presune dieťaťa alebo žiaka. Najprv musí 
odísť aktualizačná dávka za pracovisko, kam boli deti alebo žiaci presunutí (nové pracovisko); 
až keď je táto dávka spracovaná, odosielate dávku za pracovisko, z ktorého dieťa alebo žiak 
odchádza (pôvodné pracovisko) , 

2.  či sa problém netýka iného ako presúvaného žiaka. Ak áno, odstráňte túto chybu podľa 
danej chybovej hlášky.  

Ak problém pretrváva, vráťte sa o krok späť. Vráťte presunuté deti alebo žiakov na pôvodné 
pracoviská a znovu pošlite dávku za všetky dotknuté pracoviská ako pred začiatkom presunu. Ak 
problém pretrváva kontaktujte aktualizacia_ris@minedu.sk.  

Presun pokračovanie: 

 Škola vo svojom školskom informačnom systéme presunie deti alebo žiakov z elokovaných 
pracovísk 2, 3 a kmeňovej školy na elokované pracovisko 1 a zaradí ich do tried (presun sa 
uskutoční iba týmto smerom!). Môže uskutočniť presun zo všetkých troch pracovísk naraz. 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za  elokované pracovisko 1 a počká na spracovanie bez chýb 
 Škola odošle aktualizačnú dávku za kmeňovú školu a počká na spracovanie bez chýb 
 Škola odošle aktualizačnú dávku za  elokované pracovisko 2 a počká na spracovanie bez chýb 
 Škola odošle aktualizačnú dávku za  elokované pracovisko 3 a počká na spracovanie bez chýb 

 
 Škola vo svojom školskom informačnom systéme presunie deti alebo žiakov z elokovaných 

pracovísk 1, 3 a kmeňovej školy na elokované pracovisko 2 a zaradí ich do tried (presun sa 
uskutoční iba týmto smerom!). Môže uskutočniť presun zo všetkých troch pracovísk naraz. 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za  elokované pracovisko 2 a počká na spracovanie bez chýb 
 Škola odošle aktualizačnú dávku za kmeňovú školu a počká na spracovanie bez chýb 
 Škola odošle aktualizačnú dávku za  elokované pracovisko 1 a počká na spracovanie bez chýb 
 Škola odošle aktualizačnú dávku za  elokované pracovisko 3 a počká na spracovanie bez chýb 
  
 Škola vo svojom školskom informačnom systéme presunie deti alebo žiakov z elokovaných 

pracovísk 1, 2 a kmeňovej školy na elokované pracovisko 3 a zaradí ich do tried (presun sa 
uskutoční iba týmto smerom!). Môže uskutočniť presun zo všetkých troch pracovísk naraz. 

 Škola odošle aktualizačnú dávku za  elokované pracovisko 3 a počká na spracovanie bez chýb 
 Škola odošle aktualizačnú dávku za kmeňovú školu a počká na spracovanie bez chýb 
 Škola odošle aktualizačnú dávku za  elokované pracovisko 1 a počká na spracovanie bez chýb 
 Škola odošle aktualizačnú dávku za  elokované pracovisko 2 a počká na spracovanie bez chýb 


